
                        

  
 شناسنامه فرآیند

  

   کد استاندارد فرایند دریافت وپرداخت حقوق ودستمزد وسایر مزایا پرسنل نام فرآیند 

  
 2041/40/21 تاریخ بازنگری   کد فرآیند 

  
   شناسه خدمت    خدمت تولید شده

  

 صاحب فرآیند
دانشگاه علوم پزشکی 

 البرز
 معاونت 

معاونت تحقیقات  

 فناوری
 واحد مالی اداره/مرکز

  
 سرپرست امور مالی ناظر فرآیند

  
 کارکنان  ذینفعان فرآیند

  

 اصلی نوع فرآیند 

  

هدف فرایند و اهداف 

 استراتژیک مرتبط با فرآیند

 پرداخت حقوق و دستمزد و سایر مزایا کارکنان 

    

  
 دستور پرداخت از دانشگاه و معاونت تحقیقات فرآیند بالادستی

  
 پرداخت حقوق ومزایا فرآیندهای پایین دستی



  
 ستاد دانشگاه/معاونت تحقیقات و فناوری دامنه کاریرد

  
 مقررات مرتبط با فرآیند

بیمه  قوانین -قانون سازمان بازنشستگی کشوری-قانون امور مالیاتی-آیین نامه مالی معاملاتی دانشگاه های علوم پزشکی ) البرز( 

 های تامین اجتماعی و خدمات درمانی

  

سیستم ها و منابع اطلاعاتی 

 فرآیند
 سیستم آذرخش

  

ورودی های فرآیند/ تامین 

 کننده
 خروجی های فرآیند / مشتریان دستور پرداخت

 -پرداخت حقوق  ومزایا و کسوررات قانونی

 بیمه ومالیات و...

  
 شرح فرآیند و فعالیت های اصلی آن

  

ثبت موارد  -دریافت و بررسی گواهی انجام کار از امور اداری -توسعه برای پرداخت های غیر از حقوق دریافت تخصیص از معاونت  

تغذیه احکام جدید در صورت صدور حکم جدید برای هریک -جدید و به روز رسانی اطلاعات بر اساس گواهی کاردرسیستم آذرخش 

صدور اسناد -محاسبه کسورات -و پول لباس وحق فنی و ...( محاسبه مزایا) کارانه و مسکن و حق غذا وحق مهد  -از پرسنل

 پرداخت -حسابداری

 نقاط نظارتی و کنترلی فرآیند  

 موضوع کنترل و نظارت مرحله فرآیند / زیرفرآیند  

      

  
 مسئول پایش و اندازه گیری معیار پذیرش شاخص پایش و اندازه گیری

دوره های پایش و 

 اندازه گیری

  
 لیست پرداخت 

گواهی انجام کار واحد 

 کارگزینی -اداری
 ماه یکبار3 کارشناس دریافت وپرداخت

          

 


